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ACTA No   22/07/2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Desarrollo de la Jornada Pedagógica – Enfoque 

Curricular SENA Gestión Pedagógica y Administrativa en Formación Complementaria – 

Economía Popular, Campe SENA y Placa Huella FIC. 

CIUDAD Y 

FECHA: 

 

Cali Valle del Cauca, 22 julio de 2025 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

17:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE: 
SENA CENTRO DE LA CONSTRUCCIÓN – 

SEDE ANDRES SANIN 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Valle del Cauca 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 Se lleva a cabo una reunión general con todos los instructores durante la jornada de 

la mañana, con el propósito de recibir la inducción sobre el nuevo formato GTH-F- 

090: Agenda de Desplazamiento del Contratista – Versión 05, a cargo del 

funcionario designado, Nicolás Palacios. 

 

 Durante la sesión, se aclararon dudas puntuales y se ilustraron diversos casos 

prácticos para facilitar la comprensión del diligenciamiento del formato. Asimismo, 

se enfatizó en los plazos establecidos tanto para la entrega como para la legalización 

del documento, destacando que esta responsabilidad recae directamente en cada 

instructor. Como apoyo didáctico, se proyectaron múltiples ejemplos que sirvieron 

como referencia para el correcto uso del formato. 

Fin jornada mañana 

 

Inicio jornada tarde 

 Reunión de coordinadora con instructores del curso de mampostería – Economía 

Popular: 

o Revisión de nuevo formato. 

o Seguimiento a fichas activas y juicios evaluativos. 

o Procedimientos de evaluación de fichas 

 Sesión del comité curricular Campe SENA – Placa Huella FIC: 

o Presentación de la nueva estructura modular. 

o Revisión de la programación académica. 
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OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 Analizar y el formato de desplazamiento para el mes de agosto institucional del SENA. 

 Revisar la estructura curricular de los programas de formación. 

 Tener en cuenta las comisiones a legalizar de acuerdo a para metros de tiempos. 

 Realizar seguimiento académico y administrativo a las fichas activas de los cursos. 

 Reforzar el cumplimiento del debido proceso de certificación de los cursos terminados 

 Reconocer y organizar la programación del equipo de instructores del programa 

complementario Placa Huella FIC. Campe Sena 

 Evaluar el avance de los cursos en ejecución y reformular metas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

La jornada inicia con la inducción del formato Agenda de Desplazamiento del Contratista 

liderado por Nicolas palacios, quien orienta el documentos o agenda de desplazamientos 

institucional SENA. Durante esta sesión, se profundiza en el proceso de desarrollo, abordado 

desde la perspectiva del equipo de gestión administrativo, destacando su rol estratégico en la 

estructuración y actualización de los documentos tanto para desplazarnos como para la 

legalización de los mismos. 

Se analizan el formato fundamental para el desplazamiento y se dimensiona la importancia 

de mismo clave: 

1. Tener en cuenta los ejercicios y fechas a realizar en desplazamientos 

2. proceso de desplazamiento: hacen referencia a las metodologías, estrategias 

didácticas y secuencias de actividades a realizar. 

3. Saberes del proceso: se debe tener en cuenta las fichas a realizar las actividades por 

cada desplazamiento. 

Asimismo, se presenta la estructura formal del formato a diligenciar: 

 Fecha y numero de contrato. 

 Nombre del instructor y documento. 

 Fecha de inicio y ciudad a desarrollar el desplazamiento 

 

. 

CONCLUSIONES 

 Reconocimiento del nuevo formato GTH-F-090: Agenda de Desplazamiento 

del Contratista – Versión 05 

 La revisión de programación. 

 Inconvenientes por desplazamientos programa placa huella y campe Sena. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEB 

A 

(SI/NO) 

 

OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Iván Recalde 
FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

Luis Gonzales 
FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

Ana Isabel 
Estupiñán 

FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

Alexander 

Quiñonez 

FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

Elizabeth 
Fernández 

FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

Hébert Mauricio 
Tabares 

FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

Crucellis Caicedo 
Arroyo 

FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

Alexander Mena 
FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

Jorge Eduardo 
López 

FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

María Angelica 
García 

FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

Roberto Esquivel 
FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 
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Daniel Enrique 
Herrera 

FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

David Méndez 
Olave 

FORMACION 

COMPLEMENTARIA 
SI N/A 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

Asistencias Registro fotográfico 
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Fotografía de participación inducción sobre el nuevo formato GTH-F-090: Agenda de 

Desplazamiento del Contratista – Versión 05, jornada mañana 
 

 


